行政审批事项容缺受理申报材料
	行政审批事项名称
	1.社会艺术水平考级机构设立审批

	办事资料
	1.设立申请书；

2.法人资格材料；

★3.考级工作机构的组成和工作规则；

4.考级工作机构主要负责人身份材料；

5.考级工作机构办公地点和考试场地使用权的材料：房产证或不动产权证书，租赁的还需提供租赁协议；

★6.自编并正式出版发行的艺术考级教材；

★7.拟聘请的艺术考级考官的材料；

8.委托他人办理的，提供授权委托书；

9.受委托人身份证明。

	行政审批事项名称
	2.艺术品进出口经营活动审批（展览用）

	办事资料
	1.艺术品进出口申请表；

★2.展览活动方案；

3.授权委托书；

★4.进出口艺术品的来源、目的地、用途；

5.场地使用协议；

★6.举办单位与其他相关单位签订的合同或者协议；

★7.艺术品进出口单位的工商营业执照；

8.艺术品进出口单位的对外贸易经营者备案登记表；

★9.境外来华参展艺术创作者或参展单位的情况介绍；

★10.艺术创作者名单、艺术品图录和介绍；

11.经办人身份证明。

	行政审批事项名称
	3.艺术品进出口经营活动审批（非展览用）

	办事资料
	1.艺术品进出口申请表；

2.经办人身份证明；

3.艺术品进出口单位的对外贸易经营者备案登记表；
4.授权委托书；

★5.艺术品进出口单位的工商营业执照；

★6.艺术创作者名单、艺术品图录和介绍；

★7.进出口艺术品的来源、目的地、用途。

	行政审批事项名称
	4.互联网上网服务营业场所设立审批

	办事资料
	一、筹建时提交的材料：

1.设立互联网上网服务营业场所申请表；

★2.工商营业执照；

3.法定代表人、主要负责人身份材料；

4.经营场所房产权属证书，如租赁场所的，还需提供租赁合同或租赁意向书；

★5.场所位置示意图；

6.委托他人办理，提供授权委托书；

7.受委托人身份证明。

二、终审时提交的材料：

★8.网络接入协议书；

9.消防部门安全合格意见；

10.公安部门信息网络安全意见；

★11.场所平面结构示意图。

	行政审批事项名称
	5.互联网上网服务营业场所变更审批

	办事资料
	1.互联网上网服务营业场所变更审批表；

★2.原《网络文化经营许可证》正、副本；

★3.工商营业执照；

★4.经营场所位置示意图、内部结构平面图；

5.经营场所房产权属证书，如租赁场所的，还需提供租赁合同或租赁意向书；

★6.网络接入协议书；

7.消防部门安全合格意见；

8.公安部门信息网络安全意见；

★9.场地平面图；

10.委托他人办理，提供授权委托书；

11.受委托人身份证明。

	行政审批事项名称
	6.内资投资旅行社业务许可

	办事资料
	1.旅行社设立申请书；

★2.法定代表人履历表；

3.法定代表人身份证明；

★4.企业章程；

5.经营场所的证明；

★6.营业设施、设备的证明或者说明；

★7.工商行政管理部门出具的《营业执照》；

8.授权委托书。

	行政审批事项名称
	7.旅行社变更名称、经营场所、出资人、法定代表人等登记事项或者注销登记的备案

	办事资料
	1.旅行社变更事项备案申请书；

2.已变更的《企业法人营业执照》应体现相应事项变化，出资人变更还需提交当地工商局档案室开具的投资人变更证明取件时核对原件，在变更地址时，需要提供不动产权证或房产证（房屋性质需要：营业用房），房屋租赁协议；

★3.原《旅行社业务经营许可证》正副本；

4.授权委托书。

	行政审批事项名称
	8.旅行社注销登记的备案

	办事资料
	1.旅行社注销申请书；

★2.原《旅行社业务经营许可证》正副本；

★3.工商行政管理部门出具的注销文件；

4.授权委托书。

	行政审批事项名称
	9.非经营性互联网文化活动的备案（有企业股东）

	办事资料
	1.经办人身份证明；

2.授权委托书；

★3.法人股东营业执照、法人股东章程、法人股东中法定代表人、每个自然人股东的身份证和法人股东中法定代表人、每个自然人股东的简历；

★4.网站域名登记材料；

5.非经营性互联网文化活动备案表；

★6.章程；

7.法定代表人或者主要负责人的身份材料。

	行政审批事项名称
	10.非经营性互联网文化活动的备案（无企业股东）

	办事资料
	1.经办人身份证明；

2.授权委托书；

★3.法人股东营业执照、法人股东章程、法人股东中法定代表人、每个自然人股东的身份证和法人股东中法定代表人、每个自然人股东的简历；

★4.网站域名登记材料；

5.非经营性互联网文化活动备案表；

★6.章程；

7.法定代表人或者主要负责人的身份材料。

	行政审批事项名称
	11.互联网上网服务营业场所变更事项备案（变更单位名称）

	办事资料
	1.互联网上网服务营业场所变更备案登记表；

★2.《网络文化经营许可证》正、副本；

★3.工商营业执照副本；

4.委托他人办理的，提供授权委托书；

5.委托他人办理的，提供受委托人身份证明。

	行政审批事项名称
	12.互联网上网服务营业场所变更事项备案（变更法定代表人或者主要负责人）

	办事资料
	1.互联网上网服务营业场所变更备案登记表；

★2.《网络文化经营许可证》正、副本；

★3.工商营业执照副本；

4.法定代表人身份证明；

5.委托他人办理的，提供授权委托书；

6.委托他人办理的，提供受委托人身份证明。

	行政审批事项名称
	13.互联网上网服务营业场所变更事项备案（变更网络地址）

	办事资料
	1.互联网上网服务营业场所变更备案登记表；

★2.《网络文化经营许可证》正、副本；

★3.工商营业执照副本；

4.委托他人办理的，提供授权委托书；

5.委托他人办理的，提供受委托人身份证明。

	行政审批事项名称
	14.互联网上网服务营业场所变更事项备案（变更住所）

	办事资料
	1.互联网上网服务营业场所变更备案登记表；

2.授权委托书；

3.经办人身份证明；

★4.营业执照副本；

★5.《网络文化经营许可证》正、副本。

	行政审批事项名称
	15.互联网上网服务营业场所变更事项备案（变更注册资本）

	办事资料
	1.互联网上网服务营业场所变更备案登记表；

★2.营业执照副本；

★3.网络文化经营许可证》正、副本；

4.授权委托书；

5.经办人身份证明

	行政审批事项名称
	16.互联网上网服务营业场所变更事项备案（终止经营活动）

	办事资料
	1.互联网上网服务营业场所变更备案登记表；

★2.《网络文化经营许可证》正、副本；

3.授权委托书；

4.经办人身份证明。

	行政审批事项名称
	17.省级文物保护单位建设控制地带内建设工程设计方案许可（非投资类）

	办事资料
	1.文物保护单位建设控制地带内建设工程设计方案许可申请表；

★2.建设工程的设计方案；

★3.文物影响评估报告；

★4.考古调查、勘探或发掘资料；

5.项目立项文件；

6.文保单位所在市、县（区）文物行政部门初审意见。

	行政审批事项名称
	18.市级文物保护单位保护范围内其他建设工程或者爆破、钻探、挖掘等作业许可（非投资类）

	办事资料
	1.文物保护单位保护范围内其他建设工程或者爆破、钻探、挖掘等作业许可申请表；

★2.建设工程或爆破、钻探、挖掘等作业的设计方案；

★3.文物影响评估报告；

★4.涉及地下文物遗存的考古调查、勘探或发掘资料；

5.项目立项文件；

6.文保单位所在市、县（区）文物行政部门初审意见。

	行政审批事项名称
	19.市级文物保护单位建设控制地带内建设工程设计方案许可（非投资类）

	办事资料
	1.文物保护单位建设控制地带内建设工程设计方案许可申请表；

2.项目立项文件；

★3.考古调查、勘探或发掘资料；

4.文保单位所在市、县（区）文物行政部门初审意见；

★5.文物影响评估报告；

★6.建设工程的设计方案。

	行政审批事项名称
	20.外国公民、组织和国际组织参观未开放的文物点和考古发掘现场审批

	办事资料
	1.外国公民、组织和国际组织参观未开放的文物点和考古发掘现场审批申请表；

★2.具体参观计划；

★3.保证文物安全的防护措施；

4.未开放文物点的管理部门意见；

5.主持考古发掘单位的意见；

6.我国外事部门接待外国公民、外国组织和国际组织的相关证明。

	行政审批事项名称
	21.非国有文物收藏单位和其他单位借用国有馆藏一般文物许可

	办事资料
	1.非国有文物收藏单位和其他单位借用国有馆藏一般文物许可申请表；

★2.借用双方签订的协议书草案；

★3.拟借用文物藏品档案副本；

4.拟借用文物藏品清单；

★5.安全技防达标证明或安全保卫方案。

	行政审批事项名称
	22.省级文物保护单位原址保护措施许可

	办事资料
	1.省级文物保护单位原址保护措施许可申请表；

★2.文物保护单位原址保护方案。

	行政审批事项名称
	23.市级文物保护单位原址保护措施许可

	办事资料
	1.市县级文物保护单位原址保护措施许可申请表；

★2.文物保护单位原址保护方案。

	行政审批事项名称
	24.文物商店设立审批

	办事资料
	1.文物商店设立审批申请表；

★2.聘用专业人员职称证明；

★3.聘用专业人员退休证；

4.聘用专业人员身份证；

5.经营场所使用协议；

6.经营场所房产证明；

★7.企业单位法人营业执照。

	行政审批事项名称
	25.市县级文物保护单位（点）迁移方案许可

	办事资料
	1.市县级文物保护单位（点）迁移方案许可申请表
★2.文物保护单位（点）迁移保护设计方案

	行政审批事项名称
	26.省级文物保护单位修缮许可

	办事资料
	1.市级文物保护单位所在市文物行政部门提交申请函（申报单位名称写明全称或法定简称，加盖公章），内容包括：拟修缮的文物保护单位名称、使用状况、存在问题、修缮措施等；

★2.提交由相应资质设计单位编制的修缮方案和工程设计资料，包括：①反映文物历史状况、固有特征和损害情况的勘察报告、实测图、照片；②保护工程方案、设计图、施工图、工程做法说明等相关技术文件，图纸应按照建筑工程绘图规范绘制，并详细标注尺寸；③工程设计概算；④其他有必要提供的材料，如：考古勘探发掘资料、材料试验报告书、环境污染情况报告、工程地质和水文地质资料及勘探报告、化学加固及防风化处理的试验报告等。

	行政审批事项名称
	27.市县级文物保护单位修缮许可

	办事资料
	1.申请表；
★2.文物保护单位修缮工程设计方案。

	行政审批事项名称
	28.未核定为文物保护单位的不可移动文物修缮许可

	办事资料
	1.申请表；
★2.未核定为文物保护单位的不可移动文物修缮工程设计方案。

	行政审批事项名称
	29.已批准的市县级文物保护单位修缮方案重要内容变更审批

	办事资料
	1.已批准的市县级文物保护单位修缮方案重要内容变更审批表；

★2.由原勘察设计单位编制的调整方案。

	行政审批事项名称
	30.已批准的省级文物保护单位修缮方案重要内容变更审批

	办事资料
	1.市级文物保护单位所在市文物行政部门提交申请函（申报单位名称写明全称或法定简称，加盖公章），内容包括：拟修缮的文物保护单位名称、使用状况、存在问题、修缮措施等；

★2.提交由相应资质设计单位编制的修缮方案和工程设计资料，包括：①反映文物历史状况、固有特征和损害情况的勘察报告、实测图、照片；②保护工程方案、设计图、施工图、工程做法说明等相关技术文件，图纸应按照建筑工程绘图规范绘制，并详细标注尺寸；③工程设计概算；④其他有必要提供的材料，如：考古勘探发掘资料、材料试验报告书、环境污染情况报告、工程地质和水文地质资料及勘探报告、化学加固及防风化处理的试验报告等。

	行政审批事项名称
	31.已批准的未核定为文物保护单位的不可移动文物修缮方案重要内容变更审批

	办事资料
	1.已批准的未核定为文物保护单位的不可移动文物修缮方案重要内容变更审批表；

★2.由原勘察设计单位编制的调整方案和工程设计资料。

	行政审批事项名称
	32.文物保护单位保护范围内其他建设工程或者爆破、钻探、挖掘等作业许可（投资类）

	办事资料
	1.文物保护单位保护范围内其他建设工程或者爆破、钻探、挖掘等作业许可申请表；

★2.建设工程或爆破、钻探、挖掘等作业的设计方案；

★3.文物影响评估报告（评估内容可根据具体情况并入设计方案）；

4.建设项目立项文件（包括建设项目批准、核准、备案等文件）。

	行政审批事项名称
	33.文物保护单位建设控制地带内建设工程设计方案许可（投资类）

	办事资料
	1.文物保护单位建设控制地带内建设工程设计方案许可申请表；

★2.建设工程设计方案或者住宅设计图件（含日照分析报告）；

3.文保单位所在市、县（市、区）文物行政主管部门的意见
4.建设项目立项文件（包括建设项目批准、核准、备案等文件）；

★5.文物影响评估报告（评估内容可根据具体情况并入设计方案）。

	行政审批事项名称
	34.国有文物收藏单位之间借用馆藏文物备案

	办事资料
	1.国有文物收藏单位之间借用馆藏文物备案申请表；

2.借用双方签订的协议书；

★3.拟借用文物藏品档案副本；

★4.拟借用文物藏品清单；

★5.安全技防达标证明或安全保卫方案。

	行政审批事项名称
	35.非国有省级文物保护单位转让、抵押或者改变用途的备案

	办事资料
	1.备案申请表；

★2.涉及转让、抵押的应提供房产证明、总平面图、协议书。

	行政审批事项名称
	36.非国有市县级文物保护单位、未核定为文物保护单位的不可移动文物转让、抵押或者改变用途的备案

	办事资料
	1.备案申请表；
★2.涉及转让、抵押的应提供房产证明、总平面图、协议书。

	行政审批事项名称
	37.省级及以上文物保护单位日常维护保养工程备案

	办事资料
	1.省级及以上文物保护单位日常维护保养工程备案申请表；

★2.日常维护保养工程内容。

	行政审批事项名称
	38.市县级文物保护单位日常维护保养工程备案

	办事资料
	1.市县级文物保护单位日常维护保养工程备案申请表；

★2.日常维护保养工程内容。

	行政审批事项名称
	39.文物商店已销售文物备案

	办事资料
	1.文物商店已销售文物备案申请表；

★2.销售标的照片电子光盘。

	行政审批事项名称
	40.文物收藏单位的文物藏品档案备案

	办事资料
	1.文物收藏单位的文物藏品档案备案申请表；

★2.藏品档案。

	行政审批事项名称
	41.非国有博物馆设立备案

	办事资料
	1.博物馆设立备案申请表；

★2.章程草案；

3.博物馆馆舍所有权或者使用权证明；

★4.展室和藏品保管场所的环境条件符合藏品展示、保护、管理需要的论证材料；

★5.博物馆藏品目录、藏品概述；

6.博物馆藏品合法来源说明；

★7.博物馆出资证明；

8.博物馆专业技术人员的基本情况；

9.博物馆管理人员的基本情况；

★10.陈列展览方案；

★11.民办非企业单位名称预登记通知书。

	行政审批事项名称
	42.非国有博物馆变更备案

	办事资料
	1.博物馆变更备案申请表；

★2.变更内容详细说明；

3.博物馆馆舍所有权或者使用权证明；

★4.展室和藏品保管场所的环境条件符合藏品展示、保护、管理需要的论证材料；

5.人员情况。

	行政审批事项名称
	43.非国有博物馆终止备案

	办事资料
	1.博物馆终止备案申请表；

★2.博物馆藏品清单；

★3.根据博物馆章程制定的藏品处置方案。

	行政审批事项名称
	44.除省直博物馆、部属（包括部属高校）以外的博物馆陈列展览备案

	办事资料
	1.博物馆举办陈列展览备案表；

★2.展览主题说明；

★3.讲解词；

★4.展品清单。

	行政审批事项名称
	45.付费频道开办审核

	办事资料
	1.申请单位概况，包括人员、财务、经营、资信、发展战略相关说明或文件；

2.授权委托书；

3.管理部门的逐级请示文件；

4.申请开办广播电视付费频道的报告；

★5.广播电视付费频道开办方案；

6.委托代理人居民身份证。

	行政审批事项名称
	46.付费频道终止审核

	办事资料
	1.关于广播电视台终止付费频道的申请；

★2.原广播电视付费频道许可证；

3.委托代理人居民身份证；

4.管理部门的逐级请示文件；

5.授权委托书。

	行政审批事项名称
	47.调整节目设置范围审核

	办事资料
	★1.可行性报告；

2.委托代理人居民身份证；

★3.安全传输与播出方案、技术方案；

4.关于调整付费频道节目设置范围的申请；

5.管理部门的逐级请示文件；

★6.筹备计划；

7.授权委托书。

	行政审批事项名称
	48.变更频道名称、呼号、标识审核

	办事资料
	1.委托代理人居民身份证；

2.管理部门的逐级请示文件；

3.授权委托书；

★4.拟变更的频道名称、标识、呼号及其设计彩色样稿、创意简述；

5.关于变更频道名称、呼号、标识的申请。

	行政审批事项名称
	49.变更播出区域审核

	办事资料
	1.关于变更播出区域的申请；

2.委托代理人居民身份证；

★3.安全传输与播出方案、加密技术方案；

4.授权委托书；

5.管理部门的逐级请示文件；

★6.筹备计划。

	行政审批事项名称
	50.广播电视视频点播业务许可证（乙种）核准

	办事资料
	1.申请报告；

★2.从事广播电视视频点播业务的节目运营方案；

3.广播电视视频点播业务许可证（乙种）申请表；

4.房产所有者出具的无偿提供该经营场所的材料；

★5.企业章程；

★6.从事广播电视视频点播业务的节目管理制度；

★7.宾馆饭店同意在其宾馆饭店从事视频点播业务的书面文件；

8.授权委托书；

★9.向政府监管部门提供监控信号的监控方案；

10.委托代理人居民身份证；

★11.从事广播电视视频点播业务的节目技术方案；

★12.从事广播电视视频点播业务的节目开办方案；

13.经营场所的不动产权证书；

14.经营场所的租赁合同。

	行政审批事项名称
	51.广播电视视频点播业务许可证（乙种）变更

	办事资料
	1.办公场地的租赁合同；

★2.董事会或股东会决议；

★3.节目总编任命文件；

4.授权委托书；

★5.法定代表人任命文件；

6.房产所有者出具的无偿提供该办公场地的材料；

7.变更后的办公场所不动产权证书；

★8.原广播电视视频点播业务许可证（乙种）；

9.委托代理人居民身份证；

10.变更申请报告。

	行政审批事项名称
	52.广播电视视频点播业务许可证（乙种）延续

	办事资料
	1.广播电视视频点播业务（乙种）延续申请；

2.委托代理人居民身份证；

3.授权委托书；

★4.原广播电视视频点播业务（乙种）。

	行政审批事项名称
	53.广播电视视频点播业务许可证（乙种）注销

	办事资料
	1.授权委托书；

2.广播电视视频点播业务（乙种）注销申请；

★3.原广播电视视频点播业务（乙种）；

4.委托代理人居民身份证。

	行政审批事项名称
	54.广播电台、电视台设立初审

	办事资料
	★1.筹备计划；

2.管理部门的逐级请示文件；

★3.可行性报告；

★4.拟使用的台名、台标、呼号，并附台标设计彩色样稿、创意简述；

5.申请书；

6.委托代理人居民身份证；

7.本级人民政府同意设立、合并的批准文件；

8.授权委托书。

	行政审批事项名称
	55.广播电台、电视台终止初审

	办事资料
	★1.原广播电视频道许可证；

★2.原广播电视播出机构许可证；

3.申请书；

4.授权委托书；

5.委托代理人居民身份证；

★6.终止办台报告；

7.管理部门的逐级请示文件；

8.本级党委宣传部同意终止办台的批准文件。

	行政审批事项名称
	56.跨省经营广播电视节目传送（有线）业务初审

	办事资料
	★1.广播电视播出机构许可证；

2.主要人员居民身份证；

3.授权委托书；

4.委托代理人居民身份证；

★5.主要人员的职称证书；

6.广播电视节目传送业务经营许可证申请表；

★7.申办机构企业章程及股东背景情况说明；

★8.有线电视网络建设及覆盖情况、传送内容（应写明具体频道、节目名称）、传送范围、技术手段（数字传输或模拟传输）、传送方式（节目传输或接入服务）的说明；

9.法定代表人居民身份证；

★10.广播电视节目传送运营方案；

★11.广播电视节目传送安全保障方案；

12.工作场所的不动产权证书
★13.广播电视播出机构授权书；

★14.法定代表人股东任免文件；

★15.主要人员清单；

16.工作场所的租赁合同；

★17.法定代表人履历；

★18.广播电视节目信号来源的材料。

	行政审批事项名称
	57.跨省经营广播电视节目传送（有线）业务变更审核

	办事资料
	1.委托代理人居民身份证；

2.新工作场所的租赁合同；

★3.广播电视节目信号来源的材料；

4.新法定代表人居民身份证；

5.新工作场所的不动产权证书；

★6.广播电视节目传送安全保障方案；

7.广播电视节目传送业务经营许可证变更申请；

8.授权委托书；

★9.新法定代表人履历；

★10.新法定代表人股东任免文件；

★11.变更后的企业章程及股东背景情况说明；

★12.广播电视节目传送运营方案；

★13.原广播电视节目传送业务经营许可证（有线）。

	行政审批事项名称
	58.跨省经营广播电视节目传送（有线）业务延续审核

	办事资料
	★1.原广播电视节目传送业务经营许可证(有线）；

2.授权委托书；

3.广播电视节目传送业务经营许可证延续申请；

4.委托代理人居民身份证。

	行政审批事项名称
	59.跨省经营广播电视节目传送（有线）业务注销审核

	办事资料
	1.授权委托书；

★2.原广播电视节目传送业务经营许可证(有线）；

3.广播电视节目传送业务经营许可证注销申请；

4.委托代理人居民身份证。

	行政审批事项名称
	60.广播电视节目制作经营单位设立审批

	办事资料
	★1.法定代表人简历；

2.主要管理人员（不少于3名）居民身份证；

3.广播电视节目制作经营许可证申请表；

★4.广播电视节目制作经营机构章程；

★5.主要管理人员（不少于3名）的广播电视及相关专业简历、业绩或曾参加相关专业培训证书等材料；

6.办公场地的不动产权证书；

7.委托代理人居民身份证；

8.房产所有者出具的无偿提供该办公场地的材料；

9.授权委托书；

10.办公场地的租赁合同。

	行政审批事项名称
	61.广播电视节目制作经营单位变更审批

	办事资料
	★1.原广播电视节目制作经营许可证；

★2.董事会或股东会决议；

3.办公场地的租赁合同；

4.授权委托书；

5.委托代理人居民身份证；

6.变更后的办公场所不动产权证书；

7.新法定代表人居民身份证；

★8.广播电视节目制作经营机构章程；

9.房产所有者出具的无偿提供该办公场地的材料；

10.广播电视节目制作经营许可证变更申请表；

★11.变更后的申请单位营业执照。

	行政审批事项名称
	62.广播电视节目制作经营单位延续审批

	办事资料
	★1.原广播电视节目制作经营许可证；

2.委托代理人居民身份证；

3.广播电视节目制作经营许可证延续申请表；

4.授权委托书。

	行政审批事项名称
	63.广播电视节目制作经营单位许可注销

	办事资料
	1.广播电视节目制作经营许可证注销申请表；

2.委托代理人居民身份证；

3.授权委托书；

★4.原广播电视节目制作经营许可证。

	行政审批事项名称
	64.广播电视节目制作经营单位许可注销

	办事资料
	1.广播电视节目制作经营许可证注销申请表；

2.委托代理人居民身份证；

3.授权委托书；

★4.原广播电视节目制作经营许可证。

	行政审批事项名称
	65.接收卫星传送的境内电视节目许可

	办事资料
	1.接收卫星传送的境内卫星电视节目许可证申请表；

★2.申请单位营业执照；

★3.卫星地面接收设施安装服务许可证；

4.授权委托书；

5.委托代理人居民身份证；

★6.节目来源说明。

	行政审批事项名称
	66.接收卫星传送的境内电视节目变更许可

	办事资料
	1.授权委托书；

2.委托代理人居民身份证；

★3.申请单位营业执照；

4.接收卫星传送的境内电视节目许可证变更申请报告；

★5.原接收卫星传送的境内电视节目许可证。

	行政审批事项名称
	67.接收卫星传送的境内电视节目延续许可

	办事资料
	★1.原接收卫星传送的境内电视节目许可证；

2.授权委托书；

3.接收卫星传送的境内电视节目许可证延续申请报告；

4.委托代理人居民身份证；

	行政审批事项名称
	68.接收卫星传送的境内电视节目注销许可

	办事资料
	★1.原接收卫星传送的境内电视节目许可证；

2.授权委托书；

3.接收卫星传送的境内电视节目许可证注销申请报告；

4.委托代理人居民身份证；

	行政审批事项名称
	69.接收卫星传送的境外电视节目许可

	办事资料
	1.委托代理人居民身份证；

★2.接收卫星传送的境外电视节目用户信用承诺书（广电部门实地验收后提供）；

★3.申请单位营业执照；

4.接收卫星传送的境外电视节目许可证申请表；

★5.外国人和港、澳、台人士办公地材料或居住地物业管理公司出具的境外人士居住的材料；

6.授权委托书；

★7.涉外宾馆的说明材料；

★8.节目来源说明；

★9.卫星地面接收设施安装服务许可证。

	行政审批事项名称
	70.接收卫星传送的境外电视节目变更许可

	办事资料
	★1.原接收卫星传送的境外电视节目许可证；

2.委托代理人居民身份证；

3.接收卫星传送的境外电视节目许可证变更申请报告；

4.变更办公地址或居住的公寓地址的材料；

5.授权委托书；

★6.申请单位营业执照。

	行政审批事项名称
	71.接收卫星传送的境外电视节目延续许可

	办事资料
	★1.原接收卫星传送的境外电视节目许可证；

2.授权委托书；

3.委托代理人居民身份证；

★4.接收卫星传送的境外电视节目用户信用承诺书；

5.接收卫星传送的境外电视节目许可证延续申请表。

	行政审批事项名称
	72.接收卫星传送的境外电视节目注销许可

	办事资料
	1.接收卫星传送的境外电视节目许可证注销申请报告；

2.授权委托书；

★3.原接收卫星传送的境外电视节目许可证；

4.委托代理人居民身份证。

	行政审批事项名称
	73.省级行政区域内经营广播电视节目传送（有线）业务审批（设立）

	办事资料
	1.授权委托书；

2.委托代理人居民身份证；

★3.主要人员的工程师系列职称证书；

★4.申办机构企业章程及股东背景情况说明；

★5.主要人员清单；

6.法定代表人居民身份证；

★7.广播电视播出机构许可证；

8.工作场所的租赁合同；

★9.法定代表人履历；

★10.广播电视节目传送运营方案；

11.主要人员居民身份证；

★12.广播电视节目信号来源的材料；

★13.法定代表人股东任免文件；

14.工作场所的不动产权证书；

★15.广播电视播出机构授权书；

16.广播电视节目传送业务经营许可证申请表；

★17.广播电视节目传送安全保障方案。

	行政审批事项名称
	74.省级行政区域内经营广播电视节目传送（有线）业务审批（变更）

	办事资料
	★1.广播电视节目传送运营方案；

★2.新法定代表人股东任免文件；

★3.广播电视节目传送安全保障方案；

★4.原广播电视节目传送业务经营许可证（有线）；

★5.广播电视节目信号来源的材料；

6.授权委托书；

7.新工作场所的不动产权证书；

8.委托代理人居民身份证；

9.新工作场所的租赁合同；

10.新法定代表人居民身份证；

★11.变更后的企业章程及股东背景情况说明；

★12.新法定代表人履历；

★13.广播电视节目传送业务经营许可证变更申请。

	行政审批事项名称
	75.省级行政区域内经营广播电视节目传送（有线）业务审批（延续）

	办事资料
	1.委托代理人居民身份证；

2.授权委托书；

★3.原广播电视节目传送业务经营许可证（有线）；

4.广播电视节目传送业务经营许可证延续申请。

	行政审批事项名称
	76.省级行政区域内经营广播电视节目传送（有线）业务审批（注销）

	办事资料
	1.委托代理人居民身份证；

2.授权委托书；

★3.原广播电视节目传送业务经营许可证（有线）；

4.广播电视节目传送业务经营许可证注销申请。

	行政审批事项名称
	77.省级行政区域内经营广播电视节目传送（无线）业务审批（设立）

	办事资料
	1.委托代理人居民身份证；

2.本级人民政府同意开展业务的文件；

★3.法定代表人股东任免文件；

4.广播电视传送业务经营许可证（无线）申请表；

5.授权委托书；

★6.法定代表人履历；

★7.广播电视节目信号来源的材料；

★8.申办机构企业章程及股东背景情况说明；

★9.广播电视播出机构授权书；

★10广播电视节目传送安全保障方案；

11.法定代表人居民身份证；

★12.广播电视节目传送运营方案；

★13.广播电视播出机构许可证。

	行政审批事项名称
	78.省级行政区域内经营广播电视节目传送（无线）业务审批（变更）

	办事资料
	★1.变更后的企业章程及股东背景情况说明；

2.新工作场所的不动产权证书；

3.新法定代表人履历；

★4.广播电视节目传送安全保障方案；

★5.广播电视节目信号来源的材料；

6.委托代理人居民身份证；

7.新工作场所的租赁合同；

★8.原广播电视节目传送业务经营许可证（无线）；

★9.新法定代表人股东任免文件；

10.新法定代表人居民身份证；

★11.广播电视节目传送运营方案；

12.广播电视传输覆盖业务变更申请；
13.授权委托书。

	行政审批事项名称
	79.省级行政区域内经营广播电视节目传送（无线）业务审批（延续）

	办事资料
	1.委托代理人居民身份证；

2.授权委托书；

★3.原广播电视节目传送业务经营许可证（无线）；

4.广播电视节目传送业务经营许可证延续申请。

	行政审批事项名称
	80.省级行政区域内经营广播电视节目传送（无线）业务审批（注销）

	办事资料
	1.委托代理人居民身份证；

2.授权委托书；

★3.原广播电视节目传送业务经营许可证（无线）；

4.广播电视节目传送业务经营许可证注销申请。

	行政审批事项名称
	81.卫星地面接收设施安装服务许可证核发

	办事资料
	★1.主要工程技术人员名单；

2.法定代表人、主要经营者的居民身份证；

3.授权委托书；

★4.主要工程技术人员职称证书；

5.委托代理人居民身份证；

6.卫星电视广播地面接收设施安装资质申请表；

★7.拟申请服务区的范围图。

	行政审批事项名称
	82.卫星地面接收设施安装服务许可证变更

	办事资料
	1.卫星地面接收设施安装服务变更申请；

2.授权委托书；

★3.变更后的服务区范围图；

★4.董事会或股东会决议；

★5.法定代表人任命文件；

6.委托代理人居民身份证；

★7.原卫星地面接收设施安装服务许可证。

	行政审批事项名称
	83.卫星地面接收设施安装服务许可证延续

	办事资料
	★1工作总结；

2.卫星地面接收设施安装服务延续申请；

3.授权委托书；

4.委托代理人居民身份证；

★5.原卫星地面接收设施安装服务许可证；

★6.营业执照。

	行政审批事项名称
	84.卫星地面接收设施安装服务许可证注销

	办事资料
	1.委托代理人居民身份证；

2.卫星地面接收设施安装服务注销申请；

★3.善后方案；

★4.原卫星地面接收设施安装服务许可证；

5.授权委托书。

	行政审批事项名称
	85.团体、企事业单位设立非行政区域性有线广播电视站（新证）审批

	办事资料
	1.申请书；

★2.自办广播业务、电视业务的主要内容；

3.授权委托书；

★4.广播电视节目转播技术方案；

★5.广播电视节目转播覆盖范围的情况说明；

6.委托代理人居民身份证。

	行政审批事项名称
	86.团体、企事业单位设立非行政区域性有线广播电视站（变更）审批

	办事资料
	1.授权委托书；

★2.原广播电视站许可证；

★3.变更广播电视节目转播覆盖范围的情况说明；

4.委托代理人居民身份证；

5.变更申请书。

	行政审批事项名称
	87.团体、企事业单位设立非行政区域性有线广播电视站（延续）审批

	办事资料
	1.延续申请书；

2.委托代理人居民身份证；

★3.原广播电视站许可证；

4.授权委托书。

	行政审批事项名称
	88.团体、企事业单位设立非行政区域性有线广播电视站（注销）审批

	办事资料
	1.注销申请书；

2.委托代理人居民身份证；

★3.原广播电视站许可证；

4.授权委托书。

	行政审批事项名称
	89.广播电视视频点播业务（甲种）设立初审

	办事资料
	1.房产所有者出具的无偿提供该办公场地的材料；

2.委托代理人居民身份证；

★3.从事广播电视视频点播业务的节目管理制度；

★4.监控信号的监控方案；

5.主管人员居民身份证；

6.办公场地的租赁合同；

7.授权委托书；

8.申请报告；

★9.主管人员简历；

10.广播电视视频点播业务许可证（甲种）申请表；

★11.从事广播电视视频点播业务的节目运营方案；

★12.从事广播电视视频点播业务的节目开办方案；

★13.从事广播电视视频点播业务的节目技术方案；

14.经营场所的不动产权证书。

	行政审批事项名称
	90.广播电视视频点播业务（甲种）变更初审

	办事资料
	★1.原广播电视视频点播业务许可证（甲种）；

2.办公场地的租赁合同；

3.房产所有者出具的无偿提供该办公场地的材料；

4.变更后的办公场所不动产权证书；

5.委托代理人居民身份证；

6.授权委托书；

★7.董事会或股东会决议；

★8.法定代表人任命文件；

9.变更申请报告；

★10.节目总编任命文件。

	行政审批事项名称
	91.广播电视视频点播业务（甲种）延续初审

	办事资料
	1.委托代理人居民身份证；

★2.原广播电视视频点播业务（甲种）；

3.授权委托书；

4.广播电视视频点播业务（甲种）延续申请。

	行政审批事项名称
	92.广播电视视频点播业务（甲种）注销初审

	办事资料
	1.委托代理人居民身份证；

★2.原广播电视视频点播业务（甲种）；

3.授权委托书；

4.广播电视视频点播业务（甲种）注销申请。

	行政审批事项名称
	93.无线广播电视发射设备（不含小功率无线广播电视发射设备）订购证明核发

	办事资料
	1.授权委托书；

★2.广播电视频率使用许可证；

★3.广播电视节目传送业务经营许可证（无线）；

★4.50瓦（不含）以上无线广播电视发射设备订购申请表；

5.申请人向所在地县级以上广播电视行政部门逐级提交的书面申请；

6.委托代理人居民身份证；

7.县级以上广播电视行政部门审核意见。

	行政审批事项名称
	94.广播电视专用频段频率使用许可证（甲类）核发初审

	办事资料
	1.授权委托书；

★2.××市广播电视行政部门关于使用频率的申请；

3.委托代理人居民身份证；

★4.技术评估报告和与相关部门或单位的协调文件；

★5.频率申请单位的广播电视传送业务经营许可（无线）；

6.申请人向所在地县级以上广播电视行政部门逐级提交的书面申请。

	行政审批事项名称
	95.广播电视专用频段频率使用许可证（甲类）变更审核

	办事资料
	1.委托代理人居民身份证；

2.申请人向所在地县级以上广播电视行政部门逐级提交的书面变更申请；

3.授权委托书；

★4.原广播电视频率使用许可证（甲类）；

5.××市广播电视行政部门关于使用频率的变更申请。

	行政审批事项名称
	96.广播电视专用频段频率使用许可证（甲类）延续审核

	办事资料
	1.委托代理人居民身份证；

2.申请人向所在地县级以上广播电视行政部门逐级提交的书面延续申请；

3.授权委托书；

★4.原广播电视频率使用许可证（甲类）；

★5.××市广播电视行政部门关于使用频率的延续申请。

	行政审批事项名称
	97.广播电视专用频段频率使用许可证（甲类）注销审核

	办事资料
	1.委托代理人居民身份证；

2.申请人向所在地县级以上广播电视行政部门逐级提交的书面注销申请；

3.授权委托书；

★4.原广播电视频率使用许可证（甲类）；

★5.××市广播电视行政部门关于使用频率的注销申请。

	行政审批事项名称
	98.跨省经营广播电视节目传送（无线）业务初审

	办事资料
	1.申请人向所在地县级以上广播电视行政部门逐级提交的书面申请；

2.本级人民政府同意开展业务的文件；

3.委托代理人居民身份证；

★4.广播电视节目信号来源的材料；

★5.广播电视播出机构许可证；

★6.广播电视节目传送运营方案；

★7.申办机构企业章程及股东背景情况说明；

8.法定代表人居民身份证；

★9.广播电视节目传送安全保障方案；

★10.法定代表人履历；

★11.法定代表人股东任免文件；

12.授权委托书；

★13.广播电视播出机构授权书；

14.广播电视传送业务经营许可证（无线）申请表。

	行政审批事项名称
	99.跨省经营广播电视节目传送（无线）业务变更审核

	办事资料
	1.新工作场所的租赁合同；

2.新工作场所的不动产权证书；

★3.广播电视节目传送运营方案；

★4.新法定代表人股东任免文件；

★5.新法定代表人履历；

6.委托代理人居民身份证；

★7.广播电视节目信号来源的材料；

★8.原广播电视节目传送业务经营许可证（无线）；

★9.广播电视节目传送安全保障方案；

10.授权委托书；

11.广播电视传输覆盖业务变更申请；

12.新法定代表人居民身份证；

★13.变更后的企业章程及股东背景情况说明。

	行政审批事项名称
	100.跨省经营广播电视节目传送（无线）业务延续审核

	办事资料
	1.委托代理人居民身份证；

2.广播电视节目传送业务经营许可证延续申请；

3.授权委托书；

★4.原广播电视节目传送业务经营许可证（无线）。

	行政审批事项名称
	101.跨省经营广播电视节目传送（无线）业务注销审核

	办事资料
	1.委托代理人居民身份证；

2.广播电视节目传送业务经营许可证注销申请；

3.授权委托书；

★4.原广播电视节目传送业务经营许可证（无线）。

	行政审批事项名称
	102.地（市）级以上广播电台、电视台从事互联网视听节目转播类服务备案

	办事资料
	1.申请报告；

★2.网址、网站名、拟转播的广播电视频道、栏目名称的备案材料；

3.委托代理人居民身份证；

4.授权委托书。

	行政审批事项名称
	103.互联网视听节目服务单位的办公场所、法定代表人以及网址网站依法变更备案

	办事资料
	1.委托代理人居民身份证；

2.新法定代表人简历；

3.授权委托书；

4.办公场地的租赁合同；

5.法定代表人任命文件；

6.变更申请报告；

★7.域名证书；

8.新法定代表人居民身份证；

★9.变更后的ICP许可证或备案信息；

★10.变更地址后的工商营业执照。

	行政审批事项名称
	104.公共视听载体播放活动备案

	办事资料
	1.授权委托书；

★2.安全播放承诺书；

3.公共视听载体播放活动备案登记表；

4.委托代理人居民身份证。


